评审材料填写注意事项

《申报评审人员花名册》和《推荐高（中）级专业技术资格人员情况综合表》必须严格按规定填写清楚、详细、一致，表内填不下，可加附页附后。《综合表》内盖章要齐全，并写上年月日。

1、准确填写身份证号码；

2、工作单位要完整准确填写全称，与单位公章一致；

3、单位性质：统一按栏目所列类别序号填写；

4、《花名册》从事专业指申报相应专业技术资格时所从事的专业（将填入资格证书专业栏），请务必完整准确填写，字数一般填4个字，最多不超过8个字；“从事专业”分别按土木工程（注明公路工程、港航工程、道桥工程、桥隧工程）、交通运输工程（注明汽车运用工程、交通机电工程、交通运输管理）、交通船舶工程（注明轮机管理、船舶检验、船舶设计、港监）三个专业填写；
5、学历是指工程技术专业学历，如最高学历填了非工程技术类专业学历，则必需再填写工程技术专业类学历；

6、花名册上“出生年月”、“参加工作时间”、“毕业时间”、“取得时间”、“聘任时间”等栏目，时间填写格式统一填××××. ××，如2010.06;

7、综合表上“现聘任职务及时间”是指现聘任的专业技术职务，“推荐何专业技术资格”栏填高级工程师或工程师，“专业技术水平、专业工作能力、专业工作业绩成果”栏须填详细；

8、专业工作年限是指从事工程技术工作的年限，须填写实足年限；

9、外语和计算机成绩：填合格、省线合格；符合免试的填年龄免试、译著免试、专业毕业、乡企人员……；符合不作为必备条件人员的填野外公路施工、建筑施工……；

10、单位考核情况填写任期内至少最近三年的考核资料，在“综合表”和“花名册”需填明逐年考核结果。

11、《破格推荐高（中）级专业技术资格审批表》和《综合表》的“破格推荐理由”和“符合破格申报条件”栏不能简单地填符合哪几条，必须填写符合各条的理由和依据，并附有关证明材料，各单位、主管部门及当地人事职改部门需填写审核意见。
